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Nombre del Documento: Formato para orden de compra del bien o servicio.
Revision 0

Referencia ala norma SO 9001:2015 8.4.1,8.4.2,8.4.3 Hojaldel

CENTRO INTERDISCIPLINARIO DE INVESTIGACION Y DOCENCIA EN EDUCACION TECNICA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

OFICINA DE ADQUISICIONES

ORDEN DE COMPRA DEL BIEN O SERVICIO

Instructivo de llenado.

Anote en los espacios numerados los datos que se solicitan.

No. Descripcion:
1 |Nombre del proveedor.
2 |Fecha de la orden de compra.
3 [Numero de folio de la orden de compra para el control del departamento de Recursos Materiales y Servicios.
4 |Numero consecutivo de los bienes o servicios.
5 [Cantidad de bienes o servicios requeridos.
6 |Unidad de medida de los bienes o servicios requeridos.
7 |Descripcion completa detallada, con caracteristicas y condiciones del bien o servicio.
8 [Nombre de la jefatura del Departamento que solicita bienes o servicios.
9 |Numero de requisicion.
10 |Precio unitario del bien o servicio.
11 |Importe parcial del bien o servicio.
12 |Importe total del bien o servicio.
13 |Nombre y firma de la Jefatura de Oficina de Adquisiciones.
14 |Nombre y firma de la Jefatura del Departamento de Recursos Materiales y Servicios.
15 |Nombre y firma de la Subdireccién de Servicios Administrativos.
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